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调 研 报 告

调研题目：               （宋体小三）



指导老师：               （宋体小三）     

学生姓名：               （宋体小三）    

学    号：               （宋体小三）

系、班级：               （宋体小三）



宣城校区教务办公室制


目   录  （四号黑体，居中）
摘要…………………………………………………………………………… 1
 1 引言（或绪论）（作为正文第一章，小四号宋体，行距18磅，下同………Y
  2 ××××××(正文第二章)……………………………………………………Y
2.1 ×××××× （正文第二章第一节） ………………………………… Y
2.2 ×××××× （正文第二章第二节） ………………………………… Y
2.X ×××××× （正文第二章第X节） ………………………………… Y
3 ×××××（正文第三章） ……………………………………………… Y
………………………………………（略）
X  ×××××（正文第X章）…………………………………………………… Y
小结 ………………………………………………………………………………Y
参考文献……………………………………………………………………………Y
附录××××（必要时） …………………………………………………… Y







页面设置：A4纸排版，上下空：3cm  左右空：2.8cm

调研报告标题
（大标题：2号黑体；居中；上空1.5行，下空1行）
摘  要：（四号黑体，顶格），内容（小四号宋体，行距固定值22磅），每行与冒号对齐。
[bookmark: _Toc239565243][bookmark: _Toc240137972]关键词：（四号黑体，顶格），内容（小四号宋体，行距固定值22磅）每行与冒号对齐。
1（空一字距离）引言

（正文一级标题，用小三号黑体，居中，上下各空1行）
×××××××××（正文小四号宋体，行距固定值22磅）×××××××××××××××××××××………
1．1（空半字距离）  ×××××（正文二级标题，四号黑体，顶格，上下各空1行）
××××××××（正文小四号宋体，行距固定值22磅）×××××…………
1.1.1 （空半字距离）××××（正文三级标题，小四号黑体，，缩进两字）
××××××××（正文小四号宋体，行距固定值22磅）××××××………
1.1.1.1（空半字距离）××××（正文四级标题，小四号宋体，缩进两字，正文接后）××××××××××××
图、表及公式编序统一用二级编序，如：
图1.1 （空一字距离） 图书仓库管理系统
（五号黑体，图下方居中，上下各空0.5行注解等用5号宋体）
表1.1（空一字距离） 图书结构表
（五号黑体，表头居中，上下各空0.5行，注解表格内容等用5号宋体；表格外框线为1.5磅粗线）
小  结（小三号黑体，居中，上下各空1行）
×××××××××（正文小四号宋体，行距固定值22磅）××××××
× [参 考 文 献] （小三号黑体，居中，上下各空1行））
[1]  ×××××××（小四号宋体，顶格，行距固定值18磅）×××××
[2]  ×××××××××××××××××××××××××××××××
…………     
[10]  ××××××××××××××××××××××
…………
注释：（五号宋体）
附录：（小四号宋体，行距固定值22磅）

参考文献  参考文献应是国内外正式公开发表且在文中确实引用的专著、期刊文章、论文集文章、学位论文、报告、报纸文章、国家（国际）标准、专利、电子文献（网络、磁带、磁盘、光盘）等等，按文中引用的先后顺序编号。
参考文献的著录格式如下：
专 著：主要责任者.文献题名（版本第一版不著录）[M].出版地：出版者，出版年.起止页码. 
期 刊：主要责任者.文献题名[J].刊名，出版年，卷（期）：起止页码.
论 文 集：析出文献主要责任者.文献题名[A].论文集编者名. 论文集名[C].出版地：出版者，出版年.起止页码.
学位论文：作者名.题名[D].保存地点：保存单位(高校标注到学院或系),年份.
技术标准：标准编号，标准名称[S].
专 利：专利所有者.专利题名[P].专利国别：专利号，出版日期.
电子文献：主要责任者.电子文献题名.出版地：出版者（网址、网站名网页名）,发表或更新日期.
报 刊：作者.题名[N].报纸名，出版日期（版次）
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