附件五：
引导员工作要点
1、 每个学院的每个楼层安排一名辅导员和两名学生骨干作为引导员，学生引导员由班委或者认真负责、有组织能力的同学担任。
2、 每个楼层的引导员在每层楼梯的拐角处（不可影响疏散路线）引导，提示学生相关注意事项。
3、 做好演练前的准备工作：检查所在楼层宿舍是否按要求准备完毕；宣传演练要点；确认宿舍切断电源，确认没有明火，确认贵重物品锁入橱柜；告知寝室长最后出宿舍并做好锁门的准备；告知演练信号和要求，强调不能逆行，不能弯腰捡东西。强调在楼内尤其是下楼梯时不要奔跑，扶墙壁或楼梯栏杆稍快行走即可。
4、 在疏散时要沉着冷静、反应灵敏、随机应变，及时处理突发事件。如发生演练意外事故，要一边报告指挥组，一边截停楼层演练。
5、 疏散要严格按步骤进行：大声宣布开始避险——出寝室排队并整理队伍——检查是否锁门——听指令指导疏散。
6、 位于楼层中间的引导员需指引同学往两侧最近的楼梯口有序前进；在楼梯口位置的引导员，要不断提醒学生不准相互推、拉、挤，不准争先恐后、慌乱奔跑，要保持队形有序前进。下楼梯时必须走，在平地上可以有秩序地小跑；如果有同学跌倒，要立即喊停后面学生，尽快扶起来，迅速撤离，确保演练过程中不发生踩踏事故。
